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Salasanan vaihtaminen CaseM-asianhallintajarjestelmassa
(luottamushenkilot)

CaseM-asianhallintajarjestelma on selainpohjainen. Avaa internetselain (suositus Chrome) ja
kirjoita osoiteriville: https://tiedonhallinta.tiera.fi/tiedonhallinta/.

Kirjoita kayttdjatunnus- ja salasana-kenttiin kayttajatunnuksesi ja salasanani (kuva 1.).

Kayttajatunnus

Salasana

Kuva 1. Kirjautuminen CaseM-asianhallintajarjestelmaan.

Klikkaa nimesi oikealla puolella olevaa alaspain osoittavaa vakasta ja klikkaa valikosta "Vaihda
salasana” (kuva 2.).

Testi Luottamushenkild

Kayttajaprofiili

Kotikansio Tavoitettavuus

Asetukset

a Asian maaraaika _ } .
Tallenna nykyinen nakyma

Vaihda salasana

Kirjaudu ulos

Kuva 2. Valitse valikosta "Vaihda salasana”.
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¢ HUOM! CaseM-asianhallintajarjestelmassa luottamushenkilén on mahdollista
vaihtaa vain salasana. Esityslistat ovat luettavissa sahkoisessa
kokoustyotilassa, jonne luottamushenkild saa linkin kokouksittain erillisena
sahkopostina.

Kirjoita ensimmaiseen kenttaan vanha salasanasi ja toiseen seka kolmanteen kenttaan uusi
salasanasi (kuva 3.).

Salasanan vaatimukset:

e salasanassa on oltava vahintaan 9 merkkia

e salasanassa ei saa olla osaa nimesta eika kayttajatunnuksesta

e salasanan on sisallettdva vahintdan 3 erilaista merkkia (isot ja pienet
kirjaimet, numerot, erikoismerkit)

Klikkaa lopuksi "Lahetd”.
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Kayttdjanimi  kailuotthe
Vanha salasana
Uusi salasana

Toista uusi salasana

Kuva 3. Uuden salasanan asettaminen.
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Kirjaudu lopuksi ulos klikkaamalla valikosta "Kirjaudu ulos” (kuva 4.).

Testi Luottamushenkild

Kayttajaprofiili

a Asian maaraaika

Kotikansio Tavoitettavuus

Asetukset

Tallenna nykyinen nakyma

Vaihda salasana

Kirjaudu ulos

Kuva 4. Uloskirjautuminen jarjestelmasta.

Yleista:

CaseM:n kayttajatunnuksella ja salasanalla luottamushenkilé paasee kirjautumaan
sahkdiseen kokoustyétilaan, jonne tulevat kokousten esityslistat. Jokaisesta
esityslistasta/kokouksesta tulee erillinen sahkoisen kokoustyétilan linkki
luottamushenkildn sahkdpostiin, jonka kautta paasee kirjautumaan sahkdiseen
kokoustyétilaan ja lukemaan esityslistan.

Salasana on voimassa 180 paivaa. Salasanan vanhenemisesta tulee sahkdpostiin
ilmoitus 14 paivaa ennen kuin salasana vanhenee.

CaseM-asianhallintajarjestelmaa suositellaan kaytettdvan Chrome-selaimella. Mikali
kirjaudut sdhkodiseen kokoustydtilaan esim. Edge-selaimella, eika kirjautuminen onnistu,
kirjoita kayttajatunnuksesi eteen cprod\. Esim. cprod\kayttajatunnukseni

Mikali unohdat salasanasi tai kirjautumisessa on ongelmia, ota yhteyttd CaseM:n
paakayttgjiin: paakayttajat.casem@kainuu fi
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